คำนำ
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  2548  หมวด 5 ข้อ 26  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 ข้อ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรวบรวมแผนงาน/โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อจัดทำเป็นแผนดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น ดังนั้นองค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนองจึงได้จัดทำแผนการดำเนินงานประจำปี  งบประมาณ  พ.ศ.  2561  โดยแผนการดำเนินงานมีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงรายละเอียดของแผนงาน/โครงการ ที่จะดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง  เพื่อให้เป็นแนวทางในการดำเนินงานที่มีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  ลดความซ้ำซ้อน การกระจุกตัวในการดำเนินงานของโครงการ  มีการประสานและบูรณาการทำงานกับหน่วยงานอื่นๆ  การจำแนกรายละเอียดต่าง ๆ  ของแผนงาน/โครงการ ในแผนการดำเนินงานจะทำให้การติดตามและประเมินผลแผนพัฒนามีความสะดวกและชัดเจนยิ่งขึ้นตามลำดับ อันจะนำมาซึ่งประโยชน์ส่วนรวมของพื้นที่


ฉะนั้น แผนการดำเนินงานจะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อเป็นกลไกการควบคุมดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม  และมีประสิทธิภาพ อันจะทำให้ท้องถิ่นมีการพัฒนาอย่างเหมาะสมตามลำดับ และประโยชน์ท้ายที่สุดเกิดกับประชาชนโดยส่วนรวม
งานนโยบายและแผน

ตุลาคม  2560
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ส่วนที่   1
บทนำ


ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548  (หมวด  5  ข้อ  26)  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 กำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบลจัดทำแผนการดำเนินงาน  เพื่อใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารองค์การบริหารส่วนตำบล  เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผล  ทำให้แนวทางในการดำเนินงานในปีงบประมาณมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น  การติดตามประเมินผล  ณ  สิ้นปีมีความสะดวกมากขึ้นด้วย


แผนการดำเนินงาน  เป็นเอกสารที่รวบรวม แผนงานโครงการ  กิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแต่ละปีงบประมาณเพื่อให้ทราบกิจกรรมพัฒนาในพื้นที่ดำเนินการ
ลักษณะของแผนการดำเนินงาน


1.  เป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนาและมีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ  (Action  Plan)


2.  เป็นแผนที่จัดทำหลังจากที่ได้มีการจัดทำงบประมาณรายจ่ายประจำปีแล้ว


3.  เป็นแผนที่แสดงถึงเป้าหมาย  รายละเอียด  กิจกรรม  งบประมาณ  ระยะเวลาที่ชัดเจนและแสดงถึงการดำเนินงานจริง


4.  เป็นการรวบรวมข้อมูลจากทุกหน่วยงานที่จะเข้ามาดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน
1.  เพื่อแสดงถึงรายละเอียด  แผนงาน / โครงการพัฒนาและกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง  ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ.  2561


2.  เพื่อใช้เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารท้องถิ่น


3.  เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ


4.  เพื่อเป็นเครื่องมือในการติดตามการดำเนินงานและการประเมินผล


5.  เพื่อทำให้เกิดการประสานและบูรณาการการทำงานกับหน่วยงานต่าง ๆ ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง
ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548  (หมวด 5  ข้อ  26)  และแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่2) ปีพ.ศ.2559 ข้อ 27 ได้กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงานโดยมีขั้นตอนดังนี้
1. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนารวบรวมแผนงาน / โครงการพัฒนา
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หน่วยราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องการดำเนินการในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงาน  เสนอคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น


2.  คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบล  จัดทำร่างแผนการดำเนินงานโดยพิจารณาแผนงาน/โครงการ  จากแผนงาน/โครงการ ขององค์การบริหารส่วนตำบลและหน่วยงานต่างๆ
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3.คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล นำร่างแผนการ
ดำเนินงานเสนอต่อคณะกรรมการพัฒนาองค์การบริหารส่วนตำบล



4.  คณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน  แล้วเสนอผู้บริหารท้องถิ่น  เพื่อให้ความเห็นชอบ 
5.  เมื่อผู้บริหารท้องถิ่น ให้ความเห็นชอบร่างแผนการดำเนินงานแล้ว ให้ประกาศเป็นแผนการดำเนินงาน  ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ประกาศ  เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน
6. แผนดำเนินงานให้จัดทำให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันประกาศใช้งบประมาณรายจ่ายประจำปี งบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม งบประมาณจากเงินสะสม หรือได้รับแจ้งแผนงานและโครงการจากหน่วยราชการส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค รัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่น ๆ ที่ต้องดำเนินการในพื้นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณนั้น
        

ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน


1.  ผู้บริหารสามารถควบคุมการดำเนินงานของแผนงาน โครงการพัฒนาและกิจกรรมการพัฒนาได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ


2.  มีความชัดเจนในการปฏิบัติงานมากขึ้น งานไม่กระจุกตัวอยู่ในช่วงใดช่วงหนึ่ง ทำให้งานที่ปฏิบัติเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล


3.  สามารถทราบล่วงหน้าว่าจะปฏิบัติงานอะไรก่อนหลัง      เพื่อให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ได้ตั้งไว้ตามแผนพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนองและแผนยุทธศาสตร์
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กระบวนการจัดทำแผนการดำเนินงานขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนองเขียนเป็นแผนภูมิได้ดังนี้
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนา                           





องค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง
คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนา        
องค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง

คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทำแผนพัฒนา   
องค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง

คณะกรรมการพัฒนา                             
องค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง


นายกองค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง
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ส่วนที่   2 
บัญชีโครงการพัฒนา
เพื่อให้ทราบถึงแผนงาน/ โครงการพัฒนาที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง   ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561    ซึ่งจะนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และการติดตามประเมินผลการพัฒนาขององค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง   เพื่อให้สอดคล้องตามยุทธศาสตร์และแนวทางการพัฒนาที่กำหนดไว้ในแต่ละด้าน  โดยกำหนดรายละเอียดของแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรมที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในปีงบประมาณ พ.ศ. 2561  ซึ่งจะทำให้แนวทางในการดำเนินงานมีความชัดเจนในการปฏิบัติมากขึ้น
รวบรวมแผนงาน/โครงการ





จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน





เสนอร่างแผนการดำเนินงานปฏิบัติการ





พิจารณาร่างแผนการดำเนินงานการ





เสนอร่าง ฯ  ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลตรอกนอง





ให้ความเห็นชอบ





ประกาศใช้แผนการดำเนินงาน








